SKOLA ZA MONTAZU INSTALACIJA | METALNIH KONSTRUKCIJA, ZAGREB, SVETI DUH 129

KUCNI RED

Na temelju Clanka 58. i €lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN. br. 87/08.,
86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12.,16/12., 86/12., 126/12., 94/13.,152/14., 07/17.,68/18., 98/19., 64/20. |
121/22) te ¢lanka 29. i 181. Statuta Skole za montazu instalacija i metalnih konstrukcija Skolski odbor je na
sjednici odrzanoj 26.05.2026., donio KUCNI RED

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim odredbama ureduje se ku¢ni red u Skoli za montazu instalacija i metalnih konstrukcija, Zagreb, Sveti
Duh 129 (u daljnjem tekstu: Skola)

Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli utvrduiju:

e pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u §kolskom dvoristu
i na Skolskom igralistu)

e pravila i obveze ponasanja za vrijeme izvanucionicke nastave (posjeti
institucijama, izleti, ekskurzije i dr.)

e pravila medusobnih odnosa uéenika

e pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika

e radno vrileme Skole

e pravila sigurnosti i zastite socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i
nasilja
nacin postupanja prema imovini (osobnoj i imovini Skole)
primjereno odijevanje u Skoli odnosi se na sve oblike odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 3.
Srednja skola javna je ustanova pa boravak u njoj zahtijeva brigu o primjerenom ponasanju, izgledu i
odijevanju.
U&enici mogu uéi u Skolu u odjedi koja je primjerena godisnjem dobu, u dugim ili kratkim hlatéama koje
prekrivaju koljena te suknji koja prekriva koljena, majici ili ko$ulji, najmanje kratkih rukava, koja prekriva trbuh
i leda. Odjeca ne smije biti prozirna i ne smije sadrzavati uvredijive poruke. Majica na bretele, sportske kratke
hlace i dresovi nisu primjereni za $kolski prostor. Nije dopusteno dolaziti u papuéama i natikaéama. Na
obranu zavrsnog rada uéenici su duzni doci sve¢ano odjeveni.
Nastavnici i ostali djelatnici Skole duzni su voditi brigu o svom izgledu i odijevanju u skladu s dobrim ukusom
i profesionalnom etikom.
Obvezu brinuti se o izgledu i odijevanju imaju i roditelji koji dolaze u Skolu.
U slu€aju kréenja odredbi ovog Kuénog reda osoba ¢e biti zamoljena da napusti $kolsku zgradu i vrati se
kada bude primjerenog izgleda.

Clanak 4.
Kucni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u §kolskim prostorima.

Clanak 5.
S odredbama Kucnog reda razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje, odnosno skrbnike na
pocetku svake Skolske godine.

Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Kucénog reda. .
Jedan primjerak Kuénog reda isti¢e se na oglasnom prostoru Skole i objavljuje na mreznoj stranici Skole.



. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 6.
Ucenici, radnici Skple te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slucajevima organiziranih aktivnosti, kao i u drugim slucajevima, o ¢emu
odluéuje ravnatelj Skole.

Clanak 7.
U prostoru Skole (ugionice, radionice, $kolsko dvoriste, dvorana za TZK) zabranjeno je:
e pusenje (duhanske i elektricne cigarete)
nosenje oruzja
pisanje po zidovima i inventaru Skole
grudanje (zbog opasnosti od ozljeda i materijalne Stete)
unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
unos$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
sludanje glazbe bez dopustenja nastavnika
koristenje mobitela za vrijeme nastave bez dopustenja nastavnika
igranje igara na srec¢u i sve vrste kartanja
unosenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja
konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama bez dopustenja nastavnika
unidtavanje panoa u razredu i unitavanje oglasnih prostora Skole.
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U&enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-snimanje bez znanja i
odobrenja osobe ili osoba (radnika i u¢enika Skole, roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima.

Svako audio i video snimanje radnika i uéenika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.

Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vazec¢im zakonima Republike
Hrvatske.

Clanak 8.
Radnici i ugenici duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 9.

Ug&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno - obrazovnog rada.
U&enik je duzan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15
minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza.

Iznimno, u€enicima koji koriste javni prijevoz koji im ne omogucuje redoviti dolazak na nastavu, moze se
odobriti poseban status uéenika-putnika. Status uéenika-putnika utvrduje Nastavni¢ko vije¢e na pocetku
Skolske godine na temelju zamolbe i voznog reda. Razrednik je o statusu ucenika-putnika duzan napraviti
zabiljeSku u imeniku. U&enicima-putnicima opravdano je kasnjenje na nastavu u trajanju do 15 minuta.

Clanak 10.
Ucenik je duzan:
e kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
odrzavati Giste i uredne prostorije Skole
dolaziti uredan u Skolu (odnosi se na sve oblike odgojno-obrazovnog rada)
nakon dolaska u Skolu kapute i jakne odloziti na mjesto odredeno za tu namjenu
mirno uéi u ucionicu prije pocetka nastave i mirno napustiti uéionicu nakon zavréetka nastave.

Clanak 11.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti se za nastavu.
Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje nastavnika.

Clanak 12.

Uc&enici koji su zakasnili na nastavu ulaze uz dopustenje nastavnika ne ometajuéi nastavni proces.

Clanak 13.
Ucenik svojim ponasanjem ne smije remetiti nastavni proces.



Clanak 14.
Na nastavi ucenik smije koristiti multimedijalne uredaje u svrhu nastave uz dopustenje nastavnika.

Clanak 15.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet minuta, a
veliki odmor dvadeset minuta. }
Za vrijeme malog odmora ucenici ne napustaju zgradu Skole.

Clanak 16.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:
e briSu plo€u i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala
e prijavljuju nastavnicima na pocetku svakog nastavnog sata nenazoéne uéenike
» nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ugionice (ostecenja

zidova, klupa, stolica i ostalog inventara) te o uo¢enim ostecenjima izvje$éuju prisutnog nastavnika
Skole.

Clanak 17.
Za vrijeme odmora ucionice se zaklju¢avaju.

Clanak 18.
Redare iz ¢lanka 16. Ku¢nog reda odreduje razrednik prema abecednom redu iz e dnevnika.

.  MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA
Clanak 19.

U medusobnim odnosima uéenici su duzni:

e ponasati se pristojno
paziti i Guvati ugled i dostojanstvo sebe i drugih uéenika
pruziti pomo¢ drugome
duzni su omoguditi drugim uéenicima iznosenje vlastitog misljenja
ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i praéenju nastave
postivati rasnu, etnicku, spolnu, vjersku, jeziénu, politicku, nacionalnu, socijalnu, ideolosku
pripadnost.

Clanak 20.
Medusobne sporove ugenici ne smiju rie$avati svadom i fizikim obraéunom, uvredama, Sirenjem neistina i
sl.

U slucaju medusobnog spora ugenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, struéne sluzbe i ravnatelja.

Iv. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 21.
UcCenici su duzni uljudno se ponasati prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.
Duzni su pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega (te se opcenito ponasati u skladu s
pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja).

) ) Clanak 22.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.

) Clanak 23.
U Skoli se sluzbeno koristi e-dnevnik.

Clanak 24.
U slucaju ucestalog ometanja nastavnog procesa ucenik se upucuje razredniku, struénoj sluzbi ili ravnatelju.



V. RADNO VRIJEME .
) Clanak 25.
Radno vrijeme Skole je od 7:00 do 15:00 sati.

Clanak 26.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu svog radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 27.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik. Jednom mjesecno (termin se utvrduje na pocetku Skolske godine) roditelji se primaju
u poslijepodnevnim satima od 17:30 do 18:30 sati.

Clanak 28.
Raspored radnog vremena ravnatelja, struénih suradnika, tajnika, raCunovodstva i administrativno-
racunovodstvenog radnika glede prijama stranaka obvezno se istiCe na vratima njihovih ureda.

Clanak 29.
Sluzbeni materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena samo uz
odobrenje ravnatelja.

VL PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA | NASILJA

Clanak 30.
Ravnatelj i radnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzeti odgovarajuce mjere
sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 31.
Mjere sigurnosti iz ¢lanka 30. ovoga Pravilnika provode se:
- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama te
uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nacin i izvrsitelji provedbe,

- odredivanjem ulazaka i izlazaka ucenika tijekom odmora ucenika,

- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u opravdanim i
hitnim sluéajevima kada je mogué ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili ovlastene osobe od strane
ravnatelja,

- dono$enjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ¢ée biti definirane potrebne mjere sigurnosti
odredene na temelju Procjene postojeéeg stanja i analize rizika,

- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u¢enika o mjerama sigurnosti,
- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta godisnje,

- formiranje i rad Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje pobolj$anja mjera
sigurnosti,

- suradnjom s osnivac¢em, policijom, vatrogascima, lije¢nickim timovima i drugim relevantnim dionicima,

- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i obavijestima
ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 32.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju nastavnici, a prema potrebi i osoba koju ravnatelj ovlasti. Poslove
dezurstva prema potrebi obavlja i tehnicko osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto,
nacin, trajanje i raspored dezurstva.
Nastavnici dezuraju prema rasporedu dezurstva temeljem Statuta Skole.



Raspored i obveze dezurnih nastavnika odreduje ravnatelj prema Statutu Skole.
Raspored dezurstva nastavnika, dezurstvo za vrijeme velikog odmora, ukljuéujuci i
Skolsku radionicu nalazi se na oglasnoj ploéi Skole.

Clanak 33.
Dezurni nastavnik vodi knjigu dezurstva.
U knjigu deZurstva upisuju se podaci koje odreduje ravnatel].

Clanak 34.
Na oglasnoj plogi Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi policije,
vatrogasaca, hitne pomoci i ,,Jedinstvenog europskog broja za hitne sluzbe 112"

Clanak 35.
U Skoli je zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke pripadnosti, spola, jezika, vjere,
politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovinskog stanja, &lanstva u gradskim
udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja,
invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.
Svatko tko kod drugih uodi postupanje suprotno ovom &lanku, treba svoje saznanje priopéiti nastavnickom
vijecu ili ravnatelju Skole. )

Clanak 36.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti te drugih oblika
neprimjerenog ponasanja vezano uz ¢lanak 34. ovog Kuénog reda..
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim &injenjem krsi zabranu iz stavka 1. ovog ¢lanka.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovog &lanka nastavi s kréenjem zabrane iz stavka 1. ovog
Clanka, treba zatrazZiti da se udalji iz prostora protupravnog &injenja.
Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, treba se za pomoé obratiti najblizoj policijskoj upravi.
Prijavu policiji moZe uciniti samo ovlastena osoba (ravnatelj ili ostale osobe uz dopustenje ravnatelja).

Vil. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 37.
Radnici, u€enici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole prema nacelu
dobroga gospodara. }

Clanak 38.
Radnici i u€enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje. Svaki
uoceni kvar na instalacijama elektricne energije, plina ili vode, grijanja ili hladenja ili drugi kvar radnici i
ucenici obvezni su prijaviti tajniku ili ravnatelju.

Clanak 39.
Po isteku radnog vremena radni prostor potrebno je ostaviti uredan i siguran.

Clanak 40.
UCenici su duzni ¢uvati posudene udzbenike i nastavna sredstva. Knjige posudene u knjiznici pravodobno
neosteéene vratiti.

Clanak 41.
Ucenici u $kolu nose vrijedne predmete (mobitele, nakit, novac i slicno) na vlastitu odgovornost.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari u¢enika i radnika Skole tijekom njihovog boravka u $kolskom
prostoru.
Kod napustanja Skolskog prostora, radnici i u¢enici duzni su ponijeti svoje stvari.

Clanak 42.
Radnici, uCenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju ucine na imovini Skole prema Zakonu o
obveznim odnosima.



VIll. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 43.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu: KLASA:003-01/23-01/01
URBROJ: 251-91-01/23-02 od 25. 05.2023. godine.

Clanak 44,
Ovaj Kuéni red stupa na snagu s danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole i na web stranici Skole.

KLASA:003-01/26-01/01
URBROJ: 251-91-01/26-01
U Zagrebu, 26.05.2026.

Predsjednica Skolskog odbora:

Anamarija Cavri¢
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