Na temelju &lanka 171. Statuta Skole za montaZu instalacija i metalnih konstrukcija u
Zagrebu, Sveti duh 129 (dalje: Skola), Skolski odbor Skole na konstituiraju¢oj sjednici dana
27. ozujka 2025. godine donosi

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Poslovnikom o radu Skolskog odbora (dalje: Poslovnik) Skole ureduje se:
- pripremanje sjednica,;
- sazivanje sjednica,
- radired na sjednicama;
- zapisnik i druga pitanja znaéajna za odrZavanje sjednica;
- izvje$éivanje radnika i uéenika o radu Skolskog odbora.
(2) lzrazi koji se koriste u Poslovniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se
neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.
(1) Odredbe Poslovnika obvezuju sve &lanove Skolskog odbora i druge osobe koje
su nazoéne na sjednici Skolskog odbora.

Clanak 3.

(1) O pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brine se predsjednik Skolskog
odbora ili druga osoba koja predsjedava sjednicom Skolskog odbora u skladu s
odredbama ovog Poslovnika.

(2) Jedino tijelo ovlasteno dati vierodostojno tumacenje ovog Poslovnika je Skolski
odbor Skole.

(3) Tumadenja Skolskog odbora iz prethodnog stavka imaju pravnu snagu i uéinke
Poslovnika.

Il. SJEDNICE ODBORA
1. Sazivanje i pripremanje sjednica

Clanak 4.

(1) Skolski odbor radi na sjednicama.

(2) Pravo glasovanja na sjednicama Skolskog odbora imaju samo &lanovi Skolskog
odbora.

(3) Uz &lanove Skolskog odbora na sjednicama mogu biti nazo&ne i druge osobe
koje su pozvane na sjednicu.

(4) Kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravija o pitanjima ili podatcima koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema posebnom zakonu ili opéem aktu
Skole, sjednice se odrzavaju samo uz nazocnost &lanova Skolskog odbora,
ravnatelja Skole ako prisustvuje sjednici i zapisnitara, ako zapisni¢ar nije ¢lan
Skolskog odbora.



Clanak 5.

(1) Sjednice Skolskog odbora u pravilu se odrzavaju u sjedistu Skole.

(2) U sluéaju nastupa opravdanih okolnosti, koje se unaprijed nisu mogle
predvidjeti, sjednice se mogu odrzavati elektroni¢kim putem, iskljucivo u
obliku video sastanaka na daljinu uzivo.

(3) Na odrzavanje sjednica iz stavka 2. ovoga ¢lanka, na odgovarajuci se
nacin primjenjuju odredbe Statuta i Poslovnika kojima se ureduje naéin
rada Skolskog odbora.

Clanak 6.

(1) Sjednice Skolskog odbora priprema predsjednik Skolskog odbora. U pripremi
sjednice predsjedniku pomaze ravnatel; i tajnik $kole te druge osobe koje u Skoli
obavljaju poslove u svezi s pojedinom tockom dnevnog reda.

(2) Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija uéinkovito i
gkonomiéno, a odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i opéim aktima

kole.

(3) Ako predsjednik Skolskog odbora ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije
dovoljno strucno ili precizno uraden ili dokumentiran, treba ga vratiti na doradu ili
ga ne uvrstiti u prijedlog dnevnog reda sjednice.

Clanak 7.
(1) Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik Skolskog odbora.
(2) Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik je duzan voditi racuna:

- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Skolski odbor ovladten
raspravljati i odlucivati;

- da dnevni red ne bude preopsezan;

- da predmeti koji su uvrdteni u dnevni red budu pripremljeni tako da se
¢lanovi mogu upoznati s predmetom i 0 njemu raspravljati i odluéivati na
istoj sjednici.

(3) Prijedlog dnevnog reda sjednice skolskog odbora kao prvu to¢ku obvezno mora
sadrzavati verifikaciju zapisnika prethodne sjednice.

(4) Stavak 3. ovog clanka ne primjenjuje se prilikom sazivanja konstituirajuce
sjednice Skolskog odbora.

Clanak 8.
(1) Sjednicu saziva predsjednik Skolskog odbora, a u sluéaju
sprijeCenosti predsjednika njegov zamjenik.
(2) Prijedlog za sazivanje sjednice moze dati svaki &lan Skolskog odbora.
(3) Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to zatrazi 1/3 ¢lanova
Skolskog odbora ili ravnatel].
(4) Ako predsjednik ne izvrs$i obvezu iz stavka 3. ovoga ¢lanka, a radi se o potrebi
hitnog odlugivanja te zakonitosti rada Skole, sjednicu Skolskog odbora ovladten je
sazvati ravnatel,.

Clanak 9.

(1) Pozivi za sjednicu u pravilu se dostavljaju u pisanom obliku s prijedlogom
dnevnog reda, prijedlogom zapisnika prethodne sjednice te materijalima za
sjednicu, najkasnije tri (3) dana prije odrzavanja sjednice.

(2) Pozivi za sjednicu dostavljaju se elektronickim putem.

(3) U hitnim situacijama te usljied posebno opravdanih razloga, sjednica Skolskog
odbora mozZe se sazvati usmeno, odnosno telefonskim putem.

(4) Poziv na sjednicu Skolskog odbora &lanovima i drugim osobama pozvanima
na sjednicu dostavlja predsjednik Skolskog odbora ili osoba koju on ovlasti.



(5) Jedan primjerak poziva s prijedlogom dnevnog reda za sjednicu stavlja se na
oglasnu plogu Skole i objavljuje na mreznoj stranici Skole u roku odredenom u
stavku 1. ovoga Clanka.

Clanak 10.
(1) Pisani poziv iz ¢lanka 9. sadrzi:
- mijesto i vrijeme odrzavanja sjednice;
- prijedlog dnevnog reda;
- potpis osobe koja saziva sjednicu.
(2) Uz pisani poziv iz stavka 1. ¢lanovima Skolskog odbora dostavljaju se i prilozi
potrebni za pripremu za raspravu o pojedinoj tocki dnevnog reda.
(3) Iznimno od odredbe iz prethodnog stavka, prilozi iz prethodnog stavka moraju biti
dostavljeni najkasnije do dana odrzavanja sjednice ako se njihova dostava nije
mogla osigurati ranije.

2. Tijek sjednice

Clanak 11.
(1) Sjednicom predsjedava predsjednik Skolskog odbora, a u slu¢aju sprije¢enosti
predsjednika njegov zamjenik.

Clanak 12.

(1) Prije podetka sjednice predsjedavatelj provjerava je |i sjednici nazocna
natpoloviéna veéina élanova Skolskog odbora.

(2) Sjednica Skolskog odbora zapoéinje glasovanjem ¢lanova o predloZzenom
dnevnom redu.

(3) Prije glasovanja o prediozenom dnevnom redu svaki &lan Skolskog odbora moZe
predloziti izmjenu i dopunu dnevnog reda.

(4) Usvojeni dnevni red ne moze se mijenjati tijekom sjednice.

(5) Prva to¢ka sjednice je razmatranje zapisnika s prethodne sjednice Skolskog
odbora, gdje ¢lanovi mogu dati prijedloge i primjedbe.

(6) Stavak 5. ovog ¢lanka ne primjenjuje se na konstituirajucoj sjednici Skolskog
odbora.

(7) Clanovi prvo odluéuju o iznesenim primjedbama, a zatim o prihvacanju zapisnika
s prethodne sjednice.

(8) Konaéna verzija zapisnika prethodne sjednice verificira se glasovanjem ¢lanova
pri éemu se zapisnik smatra verificiranim ako za njegovu verifikaciju glasuje
veéina ukupnog broja ¢lanova, neovisno o tome jesu li bili prisutni na prethodnoj
sjednici.

Clanak 13.
(1) Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlugivanje o predmetima
dnevnog reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.
(2) Pravo odlugivanja na sjednici imaju samo &lanovi Skolskog odbora.
(3) Ostali nazo&ni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi, uz prethodnu
suglasnost predsjedavatelja sjednice, ali bez prava odlugivanja.

Clanak 14.
(1) Izvje$ée o pojedinoj tocki dnevnog reda podnosi izvjestitelj.
(2) lzvjestitelj je u pravilu ravnatelj Skole, a moze biti i drugi struéni radnik Skole,
ovisno od pitanja koje je na dnevnom redu sjednice.



Clanak 15.

(1) Kada izvjestitel] zavr§i svoje izlaganje o odredenoj tocki dnevnog reda,
predsjedavatelj sjednice otvara raspravu i poziva ¢lanove da se jave za raspravu,
iznesu svoja misljenja, prijedloge ili stavove o pitanju o kojemu se raspravlja.

(2) Prijavljeni za raspravu mogu sudjelovati u raspravi prema redoslijedu kojim su se
prijavili i prema dopustenju predsjedavatelja.

(3) lzvan reda prijavljivanja u raspravu se, uz dopustenje predsjedavatelja moze
ukljuciti izvjestitelj o odredenoj tocki dnevnog reda ako on to zatrazi ili ako je to
potrebno zbog dopunskog objasnjenja pojedinog predmeta.

Clanak 186.

(1) Osoba koja sudjeluje u raspravi, moze o istom predmetu govoriti vise puta, ali
samo uz dopustenje predsjedavatelja.

(2) Na prijedlog predsjedavatelja ili ¢lana Skolskog odbora mozZe se odluditi o
uskracivanju sudjelovanja u raspravi sudioniku koji je ve¢ govorio o istom
predmetu.

(3) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon §to zavrse s
izlaganjem osobe koje su se prvi put prijavile za raspravu.

Clanak 17.
(1) Sudionik u raspravi obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.

Clanak 18.
(1) Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za
rieSavanje predmeta o kojima se raspravlja.
(2) Predsjedavatelj sjednice duzan je skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne
ometa za vrijeme njegova izlaganja.

Clanak 19.
(1) Po dopustenju predsjedavatelja sjednice u raspravljanju mogu sudjelovati i osobe
koje nisu &lanovi Skolskog odbora, a nazoéne su na sjednici.

Clanak 20.
(1) Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ¢lana Skolskog odbora moze se odluditi
da se rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno prougi ili
dopuni, odnosno da se pribave dodatni podatci za iducu sjednicu.

Clanak 21.
(1) Kada se na sjednici raspravlja o podatcima ili ispravama koje predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu, predsjedavatelj ¢e upozoriti élanove Skolskog odbora da
se ti podatci ili isprave smatraju tajnom i da su ih ¢lanovi duzni éuvati kao tajnu.

Clanak 22.

(1) Rasprava o pojedinoj toéki dnevnog reda traje sve dok prijavijeni sudionici u
raspravi ne zavrse svoja izlaganja.

(2) Kada predsjedavatelj potvrdi da vise nema prijavijenih sudionika u raspravi o
odredenom predmetu, zakljudit ¢e raspravu.

(3) Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog &lana Skolskog obora moze se odluéiti da
se rasprava o pojedinom predmetu zakljuéi i prije nego $to svi prijavljeni dobiju
rije¢, ako je predmet dovoljno razmotren i 0 njemu se moze pravovaljano odlugiti.



3. Odluéivanje na sjednici

Clanak 23.
(1) Nakon zakljuéenja rasprave prema Clanku 22. ovoga Poslovnika Skolski odbor
pristupa odluéivanju.
(2) Za pravovaljano raspravljanje i odlu€ivanje potrebno je da na sjednici bude
natpoloviéan broj &lanova Skolskog odbora.
(3) Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje prijedlog odluke ili zakljuCka koji se
treba donijeti u svezi s pojedinom to¢kom dnevnog reda.

Clanak 24.
(1) Skolski odbor odluguje javnim glasovanjem, osim kada je posebnim zakonom/Statutom
Skole ili prethodnom odlukom Skolskog odbora odredeno da se o pojedinom predmetu
glasuje tajno.
(2) Clanovi glasuju javno tako da predsjedatelj sjednice prvo poziva ¢lanove da se izjasne
tko je za prijedlog, a potom tko je protiv prijedloga.
(3) Clanovi Skolskog odbora koji su prisutni na sjednici, a nisu se izjasnili niti za niti protiv
prijedloga odluke, smatraju se suzdrzanim glasovima.
(3) U zapisnik se unosi ukupan broj glasova za i protiv prijedloga te koliko se Clanova
suzdrzalo od glasovanja.

Clanak 25.

(1) Clanovi glasuju tajno tako da na glasackom listicu zaokruze redni broj ispred osobe ili
prijedloga o kojem se glasuje.

(2) Svaki ¢lan Skolskog odbora moze glasovati samo jednim glasackim listicem.

(3) Vazedi glasacki listic je svaki listi¢ iz kojega se na nedvojben i siguran nacin moze
utvrditi osoba ili prijedlog o kojem se glasuje.

(4) Nakon prikupljenih glasackih listica pristupa se utvrdivanju rezultata glasovanja.

(5) Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.

(6) Nakon utvrdenja rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice javno obznanjuje ishod
glasovanja navodenjem koliki je broj ukupno zaprimljenih glasackih listi¢a, koliko je
vazeéih medu njima i kakva je raspodjela glasova u odnosu na osobu ili prijedlog o
kojem se glasovalo.

(7) Kad je broj nevazec¢ih glasova veci od broja vazecih, glasovanje se proglasava
nevaljanim, a glasovanje ¢e biti ponovljeno na istoj ili sliedec¢oj sjednici, o cemu
Skolski odbor donosi odluku veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 26.
(1) Skolski odbor odluguje veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova.
(2) Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.
(3) Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog
usvojen ili odbijen.
(4) Odluke Skolskog odbora potpisuje predsjedavajuéi.

4. Odrzavanje reda na sjednici

Clanak 27.

(1) O odrzavanju reda na sjednici brine se predsjedavatelj sjednice.

(2) Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrzava reda
ine postuje odredbe ovoga Poslovnika, mogu se izreci sljedece
stegovne mjere:

- opomena;



- uskracenje sudjelovanja u raspravi;
- udaljenje sa sjednice.

Clanak 28.

(1) Opomena se izri¢e osobi:

- koja u izlaganju odstupi od predmeta o kojem se raspravlja;

- koja se ukljuci u raspravu bez dopustenja predsjedavatelja;

- koja svojim upadicama ili na drugi nacin ometa govornika;

- koja omalovazava ili vrijeda predsjedavatelja, ¢lanove ili druge osobe

nazoéne na sjednici Skolskog odbora;

- koja na drugi nacin krsi odredbe ovoga Poslovnika i remeti red na sjednici.

(2) Opomenu izriCe predsjedavatelj.

Clanak 29.

(1) Mjera uskracenja sudjelovanja u raspravi izriCe se osobi koja i nakon izrecene
opomene govorom, izjavama ili ponasanjem nastavi s kréenjem odredaba ovoga
Poslovnika.

(2) Mjeru uskracenja sudjelovanja u raspravi izriCe predsjedavatelj.

Clanak 30.

(1) Mjera udaljenja sa sjednice izrie se osobi kojoj je ranije izre€ena mijera
uskrac¢enja sudjelovanja u raspravi, a koja toliko remeti red i krsi odredbe ovoga
Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrZzavanje sjednice.

(2) Mjeru udaljenja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja, izric¢e Skolski odbor,
odlu¢ujuéi veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova.

(3) Osoba kojoj je izreCena mjera udaljenja sa sjednice duZna je odmah napustiti
prostor u kojem se odrzava sjednica.

(4) Udaljenje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izrecena.

5. Odgoda, prekid i zaklju¢ivanje sjednice

Clanak 31.
(1) Sjednica Skolskog odbora odgodit ¢e se kada nastupe okolnosti koje
onemogucuju odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.
(2) Sjednica ¢e se odgoditi i kada se prije zapocinjanja sjednice utvrdi da na sjednici
nije nazo¢an potreban broj ¢lanova Odbora.
(3) Sjednicu odgada predsjedavatelj sjednice.

Clanak 32.
(1) Sjednica se prekida:
- kada se tijekom sjednice broj nazocnih ¢&lanova smanji ispod broja
potrebnog za odrzavanje sjednice;
- kada dode do tezeg remeéenja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u
mogucnosti odrzati red primjenom mjera iz €lanka 27. ovoga Poslovnika;
- kada je po odredenoj tocki dnevnog reda potrebno prethodno usuglasiti
stavove ¢lanova;
- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.
(2) Sjednica se moze prekinuti i radi odmora.
(3) Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.



Clanak 33.

(1) Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjedavatelj izvjeS¢uje nazocne Clanove
0 novom vremenu odrzavanja sjednice, a ostale ¢lanove u skladu s ¢lankom 9. ovoga
Poslovnika.

(2) Prekinuta ili odgodena sjednica nastavija se najkasnije u roku od pet (5) dana od
dana prekida.

(3) Ako je sjednica prekinuta radi odmora, prekid ne moZe trajati duze od 15 minuta.

(4) Ako je sjednica prekinuta radi usuglasavanja stavova ¢lanova, prekid ne moze trajati
duze od 30 minuta.

(5) Nastavak sjednice zakazuje predsjednik Skolskog odbora, odnosno predsjedavajuci
na sjednici.

Clanak 34.
(1) Nakon $to je iscrplien dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom
raspravljeni i o njima odlu¢eno, predsjedavatelj zakljuCuje sjednicu.

6. Zapisnik i akti sa sjednice

Clanak 35.

(1) O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik, neovisno o nacinu odrZavanje
sjednice.

(2) Zapisnik se moze voditi pisano, a uz suglasnost svih osoba koje sudjeluju na
sjednici moze se i tonski snimati.

(3) Zapisnik vodi tajnik $kole ili osoba koju odredi predsjednik Skolskog odbora.

(4) U slu&aju sprijeéenosti tajnika $kole, zapisni¢ar pojedine sjednice je ¢lan Skolskog
odbora kojeg na sjednici za to ovlasti predsjedavatelj sjednice.

Clanak 36.
(1) Zapisnik sadrzi:
1. redni broj, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice kao i naznaku ako se
sjednica odrzava elektronicki,
2. ime i prezime predsjedavatelja sjednice, ¢&lanova nazo¢nih odnosno
nenazocnih na sjednici,
3. imena ostalih osoba nazo&nih na sjednici,
4. naznaku da je na sjednici nazo¢an potreban broj ¢lanova za pravovaljano
odlucivanje,
predloZeni i usvojeni dnevni red,
tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba
koje su sudjelovale u raspravi i sazet prikaz njihova izlaganja,
7. rezultate glasovanja o pojedinim prijediozima,
8. tekst donesenih odluka,
9. naznaku da je rasprava, donosenje odluke ili sjednice odgodeno ili
prekinuto,
10. vrijeme zakljugivanja ili prekida sjednice,
11. potpis predsjedavatelja i zapisniara sjednice.
(2) Zapisnik se vodi na sjednici Skolskog odbor u pisanom ili elektroni¢kom obliku, a
nakon sjednice se izraduje Cistopis zapisnika u pisanom obliku.

o o

Clanak 37.
(1) Jedan primjerak Cistopisa zapisnika dostavlja se svim Clanovima Skolskog odbora
uz poziv za sjednicu Skolskog odbora.



(2) Nakon verifikacije zapisnika, Cistopis zapisnika potpisuju predsjedavatelj sjednice
na koju se zapisnik odnosi te zapisnicar.

(3) Ako se zapisnik sastoji od vise listova, na svakom listu mora biti paraf
predsjedavatelja sjednice i zapisni€ara, a na =zadnjoj stranici potpis
predsjedavatelja i zapisniéara.

Clanak 38.

(1) Odluke i zaklju¢ci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su doneseni.

(2) Odluke i zakljuéci iz stavka 1. koje se odnosi na sve radnike i uéenike Skole,
objavljuju se na oglasnoj plogi.

(3) O objavijivanju odluka i zakljuéaka iz stavka 2. brinu se predsjednik Skolskog
odbora i ravnatelj.

(4) Tekst opéeg akta donesenog na sjednici Skolskog odbora potpisuje predsjedavatelj
sjednice i ravnatel].

(5) U roku od 8 dana, nakon verifikacije zapisnika, zapisni¢ar izraduje zakljucke
sjednice Skolskog odbora te ih objavljuje na mreznoj stranici Skole.

Clanak 39.

(1) Svakom radniku ili uceniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zastite
prava, predsjednik Skolskog odbora duZan je na njegov zahtjev omoguditi uvid u
dio zapisnika koji se odnosi na zastitu tih prava.

(2) lzvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim
tijelima samo kada je to zakonska obveza Skole, na njihov pisani zahtjev.

(3) Zapisnici Odbora se kategoriziraju i Cuvaju u skladu s propisima koji se odnose na
zastitu registraturnog i arhivskog gradiva.

Clanak 40.

(1) Clan Skolskog odbora duzan je pisanim putem obavijestiti predsjednika Skolskog
odbora o financijskom ili drugom interesu koji on ili €&lan njegove uze obitelji moze
imati u okviru odluka koje Skolski odbor ima ovlast donositi.

(2) U sluéaju iz prethodnog &lanka, &lan Skolskog odbora duzan je suzdrzati se od
rasprave i sudjelovanja u donosenju odluka koje mogu utjecati na iskazani interes
ili na koje taj interes moze utjecati.

7. Prijelazne i zavrsne odredbe

Clanak 41.
(1) Na sva pitanja koja nisu definirana ovim Poslovnikom primjenjuju se na
odgovaraju¢i nacin odredbe zakona koji regulira srednjoskolski odgoj i
obrazovanje i Statuta Skole.

Clanak 42.
(1) Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Skolskog
odbora KLASA : 003-05/10-01 URBROJ: 251-91-10/03 od 17. 6. 2010. godine



Clanak 43.

(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja na sjednici Skolskog odbora.

RAVNATELJ:

Darko Suéac/dipl. ing. stroj.

KLASA: 003-01/25-01/01
URBROJ: 251-91-01/25-01
Zagreb, 27. oZujka 2025.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

“Anamarija Cavri¢
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