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Uvod

Uvod je prvi kontakt čitaoca s tekstom, on nas uvodi i upućuje u problem koji će u radu biti razmatran. Uvod je prvi dio rada i prva stranica koja se numerira. 

Uvod obuhvaća  1 do 2  str. teksta.

U uvodu je potrebno: precizirati predmet rada, tj. istaknuti o čemu će se u radu pisati, naznačiti organizaciju rada, npr. od koliko se dijelova sastoji rad, što će sve obuhvatiti.
Učenik može izraziti svoj stav prema temi i razloge za izbor određene teme.
Razrada rada
To je glavni dio rada u kojem se temeljito razvija tema. 

U razradi treba razraditi sve ono što je navedeno u uvodu.

Svaki rad se sastoji od više poglavlja, koja se dalje dijele u potpoglavlja ako je potrebno.
Naslovi poglavlja i podpoglavlja moraju biti označeni i imenovani.
Može sadržavati detaljan opis funkcije pojedinih sklopova u uređaju, slikovne sheme sklopova, upute za uporabu uređaja, svrhu uređaja, način na koji je učenik izradio određeni uređaj, razmještaj sklopova unutar uređaja te priključaka, popis dijelova, tehničke karakteristike uređaja i sl.
Zaključak
Zaključak  je završni i obavezni dio rada.

U njega se ne unosi novi tekst i novi podaci, nego se ukratko ponavlja ono što se već reklo.

Zaključak u radu može sadržavati ocjenu neke teme, stanja ili situacije, odnosno, može sadržavati i neke preporuke ili podatke do kojih smo došli u svom  radu.

Zaključak obično zauzima pola stranice do jednu stranicu  teksta  u  maturalnom ili završnom radu.

Literatura
Litaratura ili korišteni izvori podatka navode se na kraju rada isključivo abecednim redom - po abecedi prezimena autora. Ako djelo nema autora, naslov ulazi u poredak.
Uobičajeno je potrebno proučiti bar 3 izvora podataka. Dio stručne literature možete pronaći u školskoj knjižnici! Obratite se knjižničarki.
Kratki primjeri navođenja literature:

· ako je knjiga djelo jednog autora:

· STAIGER, Emil. Temeljni pojmovi strojarstva. Školska knjiga : Zagreb, 2000.
· PREZIME, Ime autora. Naslov. Izdavač :  Mjesto izdavanja, Godina izdanja.

· ako je knjiga djelo dvoje autora:
· ROSANDIĆ, Dragutin ; Rosandić, Irena. Hrvatski jezik u nastavi. Školske novine : Zagreb, 1996.
· PREZIME, Ime autora. ; prezime, ime drugog autora. Naslov. Izdavač :  Mjesto izdavanja, Godina izdanja.

· članak iz časopisa:

· BAŠIĆ, Sonja. „Digitalni 3D printeri“. Građevinac, br. 67-68 (2007.), str. 29.-36.
· PREZIME, Ime autora. Naslov članka. Naslov časopisa, broj časopisa (godina), broj stranica od koje do koje se članak nalazi.

· izvor preuzet s interneta:

· „How to cite work“. http://www.inspire-indiana.net/cite.htm (10.9. 2000.)
· Naslov članka ili web stranice. Link na web stranicu. (Datum pristupanja linku.)
· usmeno predavanje

· Matić, Ivan. Teorije plinofikacije udaljenih područja. Industrijska obrtnička škola. Zagreb, 5. 3.2006. [Predavanje]
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